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Voraussetzungen:

Kursdauer:

Zielgruppe:

Kursnr.:

Techn. Vorgaben:

Kursziel:

Gruppenschulung:

Keine Grundkenntnisse notwendig

14 Tage. Kurse auch abends und am
Wochenende moglich

Anwender fur den professionellen PC-Einsatz

4-5041

PC mit Internet und Telefon od. VolP

Der PC-Fuhrerschein vermittelt Ihnen
grundlegende Fahigkeiten am Computer, die
jeder Arbeitnehmer in Europa benctigt. Die
Inhalte reichen von der Einfihrung am PC uber
das Betriebssystem Windows bis zu den
verschiedenen Standardsoftwarepaketen,

die in den unterschiedlichsten Arbeitsgebieten
im professionellen Bereich eingesetzt werden.
Dazu kommt die Vermittlung von Kenntnissen,
die Sie fur den erfolgreichen Umgang mit
modernen Kommunikationsmedien brauchen.

Der Kurs bereitet Sie auf die Prufung zum
Europaischen-Fuhrerschein-Test (ECDL) vor.

moglich (max. 7 Teilnehmer)
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Kursinhalt:

e Teil 1:

e Teil 2:

e Teil 3:

e Teil 4:

e Teil 5:

o Teil 6:

e Teil 7:

e Teil 8:

e Teil 9:

PC-Grundlagen und Windows-Grundlagen (Kurs 4-5029)

Textverarbeitung MS Word Grundkurs (Kurs 2-5050)

Tabellenkalkulation MS Excel Grundkurs (Kurs 2-5019)

Datenbank MS Access Grundkurs (Kurs 2-5012)

Prasentationen mit MS PowerPoint Grundkurs (Kurs 2-5030)

Internet Grundkurs und Online Zusammenarbeit

MS Outlook Grundkurs (Kurs 2-5031)

Bildbearbeitung Grundlagen (Kurs 4-5021)

IT- Sicherheit (Kurs 4-5040)
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Mdchten Sie gerne ausprobieren, wie moderne PC-Online-Schulung

und effektive IT-Online-Hilfe mit ARICADO funktioniert?

Wir laden Sie ein, ARICADO einmal personlich und kostenlos zu erleben.

Wir zeigen lhnen, wie einfach und faszinierend kompetente

PC-Online-Schulung und IT-Online-Hilfe heute sein kann.

Sie werden Uberrascht sein von den Moglichkeiten, die sich fur Sie

personlich oder fur Ihr Unternehmen ergeben.

Besuchen Sie unsere Webseite

www.aricado.de
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